
La distance n’est plus un problème pour la formation, vous êtes seulement à deux clics pour le faire ! 

 

Avant, nous imaginions les formations uniquement en présentiel, mais ces jours sont loin. Les 

technologies actuelles nous permettent de regrouper nos étudiants dans une classe virtuelle, 

quelques soit leur localisation. 

 

1) Planifier votre session de formation 

Imaginez voter cours, sa durée et la meilleure façon d’y associer tout le monde en présentiel 

ou en distanciel. 

2) Envoyer une invitation à tous vos étudiants à distance 

Le lien contenu dans l’invitation permettra à ceux-ci de se connecter et sera rajouté à 

l’agenda de ceux-ci. 

3) Créer votre classe 

Ajoutez tous les étudiants dans votre classe. Envoyez une invitation en précisant les 

conditions d’utilisation et la manière de communiquer dans cette classe virtuelle (utilisation 

du micr, chat…) 

4) Préparer votre session de formation 

Uploadez tous les documents nécessaires pour le cours et préparer vos questions afin de 

pouvoir initier le dialogue 

5) Démarrez votre session 

Cliquez sur le lien de l’invitation ou joignez directement la classe via l’application Webex 

Team pour lancer votre session de formation. Si vous disposez d’une caméra, vous pouvez 

l’utiliser facilement uniquement en cliquant sur le bouton vert 

6) Animez la session 

Encouragez vos étudiants à participer activement à la formation en leur demandant de poser 

des questions ce qui vous permettra de les aider les facilement. 

Pro Tips 

Pensez à utiliser le « Reminder » pour que tous vos étudiants soient présents à l’heure. 

Enregistrez votre cours, vous garderez ainsi la possibilité de l’utiliser plus tard. 

Responsabilisez et soutenez vos étudiants, où qu’ils se trouvent, en leur donnant accès aux cours, 

aux travaux pratiques mais aussi à VOUS ! 


